
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

10h00                                         

à                                             

13h00

Accueil et 

introduction                          

Présentation                 

(agence, directrices, 

formation)           

Description du métier 

(Origines et évolution)                                          

Analyse du marché 

(mariage et agence)                                       

Evolution de la 

profession

Communication 

agence                                                           

Se faire connaitre 

(Identité agence et sa 

charte graphique 

Internet, relations 

presse, publicité, 

salons)                                                                                         

Gestion 

Commerciale                                                

Prise de rendez-vous, 

contact client, rendez-

vous agence, devis et 

contrat

Etude de cas                                                      

Simulation de rendez-

vous client                                                                   

Par petits groupes.                                            

Bilan des notions 

commerciales  acquises

Organisation de la 

réception                                                       

Recherche de lieux et 

prestataires, 

négociation de devis et 

contrat, suivi des 

clients au quotidien

Jour J                                                   

Préparation du Jour J 

(signalétique, conducteur 

technique, gérer le timing 

de la journée)                                                              

Etude de Cas                                          

Organisation d'un 

mariage par équipe                                            

avec support 

informatique et road 

book.

13h00 à 

14h00
W°}xâÇxÜ W°}xâÇxÜ W°}xâÇxÜ W°}xâÇxÜ W°}xâÇxÜ

14h00                                                    

à                                    

18h00

Visite                                            

lieu de prestige                                                            

mise en situation

Travaux Pratiques                                               

Elaboration d'un 

budget personnalisé, 

d'un devis et d'un 

contrat                                                                                    

Visite                                                                                   

atelier de décoration 

florale                                                       

Aspects créatifs et 

financiers

Rencontres avec                                                                         

photographe, 

caméraman, agence 

d'artistes et 

maquilleur/coiffeur                                             

Aspects créatifs et 

financiers         

Visite                                                                                        

d'un laboratoire de 

traiteur et d'un show-

room d'une créatrice 

de Faire-Part                                   

Aspects créatifs et 

financiers     

Etude de Cas                                                                           

Présentation de 

l'étude de cas par 

groupe                                                    

Entretien individuel                                                  

Questions / Coaching.

Assistanat                                                                           

sur une réception 

Laura Z Organisation

L'assistanat sur une réception Laura Z se fera en groupe de 2 en fonction de l'agenda de l'agence.

Le Road Book est composé de: un questionnaire commercial, des exemples de devis personnalisés, un contrat, des exemples de comptes-rendu de réunion clients et 

prestataires, des conducteurs techniques du Jour J, devis prestataires…

L'hébérgement et les repas sont à la charge des participants.
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